Методичні рекомендації щодо обліку та збереження  юридичної літератури, збірників актів законодавства, видань кодексів, періодичних видань, проведення їх інвентаризації та списання у місцевому суді 
Методичні рекомендації розроблено з урахуванням положень:

-
Конституції України від 28.06.1996;
-
Закону   України   «Про   судоустрій   і   статус  суддів»   від   07.07.2010,   № 2453-VI ;
-
Закону України «Про бібліотеки і бібліотечний фонд» від 27.01.1995 №32/95;
-
Указу Президента України від 13.12.1996 №1207/96 «Про опублікування актів законодавства в інформаційному бюлетені «Офіційний вісник України»;
-
Указу Президента України від 10.06.1997 №503/97 «Про порядок офіційного оприлюднення нормативно-правових актів та набрання ними чинності»;

-
Наказу/Концепції Міністерства юстиції України від 22.08.2002 №78/5 «Про внесення змін та доповнень до наказу Міністерства юстиції України від 28.12.1998 №72/5»;
-
Наказу ДСА України від 06.02.2004 №20/04 «Про організацію кодифікаційної роботи у судах загальної юрисдикції та територіальних управліннях державної судової адміністрації»;
-
Положення про порядок здійснення обліку та систематизації законодавства в органах та установах юстиції, затвердженого наказом Міністерства юстиції України від 15.04.2004 №31/5;
-
Наказу ДСА України від 02.06.2004 №43/5 «Про затвердження Класифікатора галузей законодавства України»;

-
Правил обліку нормативно-правових актів законодавства та матеріалів судової практики в місцевих і апеляційних загальних судах, органах державної судової адміністрації, затверджених наказом ДСА України від 10.02.2006 №11;
-
Наказу ДСА України від 18.03.2011 №65 «Про затвердження Положення про бібліотеку суду»;

-
Наказу ДСА України від 05.04.2011 №82 «Про затвердження Положення про територіальні управління ДСА України»;

-   Положення (стандарт) бухгалтерського обліку 7 «Основні засоби», затверджене  наказом Міністерства фінансів України від 27.04.2000     № 92;
-        Інструкції з інвентаризації матеріальних цінностей, розрахунків та інших статей балансу бюджетних установ, затверджена наказом Головного управління Державного казначейства України від 30.10.1998  № 90;
-   Наказу Головного управління Державного казначейства України, Державного комітету статистики України від 02.12.1997 № 125/70 «Про затвердження типових форм з обліку та списання основних засобів, що належать установам і організаціям, які утримуються за рахунок державного або місцевих бюджетів та Інструкції з їх складання»

- 
та інших нормативно-правових актів.
Згідно ст.152 Закону України "Про судоустрій і статус суддів" - для забезпечення судів нормативно-правовими актами, спеціальною науковою літературою, матеріалами судової практики в кожному суді створюється бібліотека суду. Фонди бібліотеки формують друковані видання та комп'ютерні бази даних. Положення про бібліотеку суду затверджується Державною судовою адміністрацією України. 
Відповідно до ст.16 Закону України «Про бібліотеки і бібліотечний фонд», бібліотечний фонд - це сукупність документально-інформаційних ресурсів (книг, документів, рукописів, аудіовізуальних матеріалів, інших носіїв інформації).
Згідно п.4 Положення про бібліотеку суду – голова суду створює належні умови для здійснення бібліотекою інформаційно-аналітичного забезпечення суддів. Контроль за діяльністю бібліотеки здійснює керівник апарату суду. Працівники бібліотеки повинні мати вищу освіту. Їх посадові обов’язки визначаються посадовими інструкціями. З урахуванням штатного розпису місцевого суду, у якому відсутня посада бібліотекаря, пропонуємо обов’язки з впорядкування бібліотечного фонду, систематизації та кодифікації законодавства покласти на консультанта із судової статистики (за умови наявності такої посади) або особу відповідальну за дану ділянку роботи чи іншу особу, яка відповідає вказаній посаді за вимогами до освіти, у зв’язку з чим внести зміни до наказу.
 Фінансування бібліотеки здійснюється за рахунок коштів державного бюджету.

Відповідно до п.5 п.п.23 Положення про територіальні управління ДСА України – територіальні управління відповідно до покладеного на них завдання, беруть участь в організації роботи зі створення бібліотек місцевих судів та формуванні їх фондів.
Враховуючи обсяг завдань, покладених на відповідального працівника за систематизацію законодавства та реєстрацію юридичної літератури і періодичних видань у місцевому загальному суді, які обов’язкові до виконання, відповідно до вимог чинних процесуальних законів, Положення про бібліотеку суду, Правил обліку нормативно-правових актів законодавства та матеріалів судової практики в місцевих і апеляційних загальних судах, органах державної судової адміністрації (далі Правил), Положення про територіальні управління ДСА України, інших нормативно-правових актів, якими регламентується діяльність бібліотеки суду, розроблено методичні рекомендації для використання відповідальними працівниками у роботі.

Порядок та правила ведення систематизації законодавства

Робота з обліку нормативно-правових актів безпосередньо здійснюється працівником, який має вищу юридичну освіту та визначений наказом голови суду для здійснення систематизації законодавства, відповідно до п. 1.4 Правил. 
Працівник апарату суду, який здійснює систематизацію законодавства, зобов'язаний: 

- 
вести систематичні картотеки нормативних актів, судової практики; 

- 
підтримувати нормативні акти в контрольному стані; 

- 
забезпечувати облік та збереження законів, інших правових актів; 

-
своєчасно інформувати працівників апарату суду, суддів про нове законодавство; 

-
відвідувати семінари та проходити стажування, що проводяться для працівників, які здійснюють систематизацію законодавства. 

При звільненні працівника, який здійснює систематизацію законодавства, всі офіційні видання передаються за актом працівникові, на якого покладаються ці обов'язки.

Відповідальність за стан роботи з обліку нормативно-правових актів покладається безпосередньо на голову чи заступника голови відповідного суду.


При отриманні нового видання кодексів, збірників або довідників контрольний примірник попереднього видання змінюється новим, у якому відповідні позначки робляться починаючи від дати, яка зазначена в передмові до видання (станом на яке число вміщені діючі акти). Контрольний примірник попереднього видання зберігається для необхідних довідок. 

Нормативні акти та інші видання із грифом "для службового користування" та секретні підлягають обліку і зберіганню відповідно до установленого законодавством порядку. 
Офіційні видання можуть обліковуватись в бібліотечному фонді та оправляються в зручні для користування комплекти по роках. 
Відповідальність за збереження нормативного матеріалу покладається на працівника, який здійснює систематизацію законодавства. 
Систематична картотека нормативних актів ведеться відповідно до Класифікатора систематичної картотеки нормативних актів, затвердженого наказом ДСА України від 10.02.2006 №11. Класифікатор - це перелік розділів та підрозділів, які в основному відповідають системі законодавства. Розділи та підрозділи мають числові позначення - індекси (розділи позначаються римськими числами, підрозділи - арабськими). 
Обліку в систематичній картотеці підлягають акти, прийняті Верховною Радою України, Президентом України, Кабінетом Міністрів України, центральними органами виконавчої влади, зареєстровані в Міністерстві юстиції України; рішення і висновки Конституційного суду України, постанови і роз’яснення Пленуму Верховного Суду України, накази Державної судової адміністрації України. 
Не підлягають обліку: 

- 
акти господарсько-розпорядчого характеру (про випуск та поставку продукції, будівництво конкретних споруд, виділення коштів та інше); акти персонального характеру (про нагороди, призначення, переміщення та ін.); 

- 
акти про втрату чинності та про зміну раніше прийнятих актів; 

- 
акти про зміну в адміністративно-територіальному поділі. 
На нормативному акті, який підлягає обліку, проставляється індекс (числове позначення розділу та підрозділу Класифікатора) відповідно до основних питань, які регулюються актом.
Відповідно до проставленого індексу на акт заповнюється картка обліку, у котрій зазначається індекс акта (статті, пункту), заголовок, вид акта та орган, який його прийняв, дата, номер, джерело опублікування (додаток 1).
Картки розміщуються в картотеці послідовно, відповідно до зазначених на них індексів за розділами і підрозділами Класифікатора.
Розділи і підрозділи Класифікатора розділяються картками – роздільниками, які на 1,5 см. вище облікових і відрізняються за кольором. На картках-роздільниках зазначається індекс і назва розділу та підрозділу. Індекси розділів також позначаються на карткових ящиках.
         До контрольних примірників нормативних актів вносяться позначки про всі зміни, доповнення або визнання нормативних актів (статей, пунктів, абзаців не чинними).

Порядок реєстрації юридичної літератури

  Юридична література, збірники актів законодавства, кодекси, газети, журнали – все це об’єднується в одне поняття – видання.

  Видання — це сукупність різноманітних за формою, змістом, зовнішнім виглядом, обсягом, характером інформації, структурою, періодичністю та призначенням видань, випущених видавцем або групою видавництв за певний часовий період.

  Характерною ознакою, що розділяє видання на групи, є їх періодичність. Періодичність означає регулярність випуску видань, що визначаються кількістю його чисел чи випусків за певний проміжок часу. 

  У цьому контексті видання розділяються на неперіодичні та серійні.
  Неперіодичне видання – це видання, яке виходить одноразово, продовження якого не передбачене. Перш за все це листівки, брошури та книги. Також до неперіодичних видань належать і книжкові видання у двох чи багатьох томах, або в двох чи кількох частинах. 

  Вся юридична література, яка надходить до суду підлягає реєстрації в журналі обліку юридичної літератури (кожний примірник окремо). Журнал повинен бути прошнурований, пронумерований, скріплений підписом керівника та  печаткою відповідного суду.

  На першій та сімнадцятій сторінках юридичного видання проставляється штамп суду, із зазначенням номера, за яким зареєстровано видання в інвентарній книзі, та рік придбання видання.

Юридична література, яка придбавається працівниками суду за власні кошти, не обліковується, штамп суду не ставиться.

Відповідно до п.4.3 Правил списання застарілої та зіпсованої юридичної літератури необхідно проводити в міру потреби. Для виконання цієї роботи головою суду видається наказ, створюється комісія, яка визначає, яка саме література підлягає списанню та обов'язково складається акт про списання.
Література бібліотечного фонду зберігається в окремих шафах.
Видача літератури здійснюється лише суддям, працівникам суду шляхом реєстрації в окремому журналі або в книжковому формулярі. 
Голова суду зобов'язаний створити належні умови для зберігання книжкового фонду бібліотеки. 
Порядок реєстрації офіційних періодичних видань
Серійне видання – це видання, яке виходить протягом певного часу, має спільну назву, однотипне оформлення, дату чи нумерацію випусків. Серійне видання, у свою чергу, поділяється на два підвиди: періодичне і продовжуване. 

Періодичне видання – це підвид серійного видання, що постійно виходить з певною часовою періодичністю (один раз у квартал, місяць, тиждень, через день, щоденно і т.д.) з наростаючою нумерацією, з неповторюваним інформаційним матеріалом, під однією назвою, в однотипному художньому оформленні. 

Продовжуване видання – виходить у світ без чітко визначених наперед проміжків часу, а за мірою накопичення та редакційно-видавничої підготовки матеріалів, однак, має свою нумерацію і типове художньо-технічне оформлення. 

Періодичні і продовжувані видання мають власний типологічний ряд. Його головними складовими є: газета, журнал, бюлетень, календар. 

Газета – це періодичне видання, що має постійну назву, виходить через короткі проміжки часу, містить, відповідно до своєї програми, оперативну інформацію, різножанрові текстові та зображувальні матеріали.

Журнал (часопис) – це періодичне зброшуроване видання, що має постійну назву, виходить через триваліші проміжки часу, містить, відповідно до своєї програми, різноманітні матеріали як інформаційного, так і аналітичного характеру, зазвичай у обкладинці.

Бюлетень – видання оперативного характеру з постійними рубриками (періодичне або продовжуване), що містить різноманітні матеріали організації-засновника. Слово «бюлетень» походить від французького bulletin, що первинно означало записку, аркуш.

Календар – періодичне або неперіодичне видання, в якому в чіткій послідовності зазначаються дні, тижні, місяці конкретного року, а також вміщується різноманітна інформація, що має безпосереднє відношення до тієї чи іншої дати.

Збірники актів законодавства, офіційні друковані видання («Офіційний вісник України», «Офіційний вісник України. Зі змінами», «Відомості Верховної Ради України», «Систематичне зібрання чинного законодавства України», «Кодекси України» і т.п.), інші періодичні видання, що надходять за передплатою, реєструються в книзі (журналі) обліку офіційних періодичних видань, який оформляється, згідно з вимогами пункту 4.1 Правил та повинний бути належним чином прошнурований, пронумерований, скріплений підписом голови суду та печаткою (додаток 2). 

  Періодичні видання, отримані за передплатою (окрім газет) мають також містити на першій та сімнадцятій сторінках штамп відповідного суду з зазначенням на ньому дати отримання та номеру, присвоєному за відповідним журналом обліку.

Згідно Указу Президента України „Про порядок офіційного оприлюднення нормативно-правових актів та набрання ними чинності" від 10.06.1997 № 503/97 (зі змінами та доповненнями), офіційними друкованими виданнями є газети „Урядовий кур'єр" та Голос України". Вказані періодичні видання необхідно зшивати в комплекти по роках.

Контрольні екземпляри актів законодавства, юридичні видання, офіційні друковані видання зберігаються, як правило, у службових приміщеннях осіб, які ведуть їх облік. Періодичні видання минулих років, що не використовуються в роботі, можуть зберігатися в архівній кімнаті. 

Періодичні видання в бібліотеці списуються на підставі закінчення строку зберігання. Термін зберігання періодичних видань визначається бібліотекою самостійно, враховуючи профіль, специфіку комплектування, актуальність, цінність ефективність використання видання, технічні умови зберігання та ін. 

Порядок проведення інвентаризації літератури

При звільненні працівника, відповідального за кодифікаційно-довідкову роботу проводиться інвентаризація юридичної літератури. Нормативна база та юридична література (бібліотечний фонд) передаються працівникові, на якого наказом покладаються відповідні обов'язки за актом приймання-передачі (додаток № 3). 

Інвентаризація проводиться відповідно до вимог Інструкції з інвентаризації матеріальних цінностей, розрахунків та інших статей балансу бюджетних установ, затвердженої наказом Головного управління Державного казначейства України Міністерства фінансів України від 30.10.1998 № 90. 

Дані інвентаризації записуються в окремому інвентаризаційному описі, за місцезнаходженням літератури і осіб, відповідальних за її зберігання. Цей опис складається в двох примірниках. Перший примірник акта разом з описом здається в бухгалтерію, а другий - залишається у матеріально відповідальної особи. 

 При зміні матеріально відповідальних осіб складається три примірники опису.

Опис підписується головою та всіма членами інвентаризаційної комісії. Матеріально відповідальні особи в кінці кожного інвентаризаційного опису розписуються про перевірені комісією і занесені в опис цінності (літературу). У разі зміни матеріально відповідальної особи в описах особа, яка прийняла цінності, розписується про їх отримання, а та, яка здала, - про їх здачу. 

Відповідно до пункту 13.5 Інструкції при інвентаризації бібліотечних фондів інвентаризаційною комісією визначається спосіб проведення інвентаризації; виявляються помилки, що допущені при шифруванні документів, розстановці фонду, оформленні видачі документів користувачам, а також встановлюється заборгованість користувачів перед бібліотекою, виявляються дублетні документи, документи, що не відповідають профілю комплектування фонду підрозділу чи бібліотеки в цілому, та документи, що потребують ремонту, оправи тощо. 

У разі встановлення факту відсутності документа проводиться його розшук у строк, визначений правилами користування бібліотекою щодо користування документом читачем, але не більше тридцяти днів. 

Слід пам’ятати, що інвентаризаційна комісія несе відповідальність за:

своєчасність і дотримання порядку проведення інвентаризації відповідно до наказу керівника установи;

повноту і достовірність внесення до інвентаризаційних описів даних про фактичні залишки майна, основних засобів, матеріальних цінностей, грошових коштів і документів, нематеріальних активів, цінних паперів та заборгованості в розрахунках;

правильність і своєчасність оформлення матеріалів інвентаризації відповідно до встановленого порядку.

Члени інвентаризаційних комісій за внесення в описи неправильних даних про фактичні залишки матеріальних цінностей з метою приховання недостач або лишків матеріальних цінностей несуть відповідальність у встановленому законом порядку.

Забороняється проводити інвентаризацію цінностей при неповному складі членів інвентаризаційної комісії. Відсутність хоча б одного члена комісії при проведенні інвентаризації є підставою для визнання результатів інвентаризації недійсними.

  Перевірка залишків матеріальних цінностей у натурі членами комісії проводиться за обов'язкової участі матеріально відповідальних осіб. Відповідальність за організацію інвентаризації, правильне та своєчасне її проведення несе голова суду та керівник апарату.
Порядок списання юридичної та періодичної літератури

  Облік літератури напряму залежить від строку її корисного використання. Залежно від строку використання придбана література може або обліковуватися у складі основних фондів як бібліотечні фонди, або знайти відображення тільки в аналітичному обліку зі списанням витрат на придбання до складу витрат. Отже, критерієм обліку є строк корисного використання - один рік або операційний цикл (якщо він більше року).

Книги, брошури, збірники актів законодавства, довідкові та методичні посібники мають переважно корисний строк використання понад рік, тому їх слід обліковувати у складі необоротних матеріальних активів як бібліотечні фонди.

Проте слід відзначити, що бухгалтерський облік юридичної літератури дещо відрізняється від його обліку працівником, відповідальним за кодифікаційно-довідкову роботу.

Так, працівники бухгалтерії при здійсненні обліку літератури спираються на вимоги Положення (стандарту) бухгалтерського обліку 7 «Основні засоби», затвердженого наказом Міністерства фінансів України від 27.04.2000 № 92; Інструкцію по інвентаризації основних засобів, нематеріальних активів, товарно-матеріальних цінностей, грошових коштів і документів та розрахунків, затверджену наказом Міністерства фінансів України від 11.08.1994 № 69, інші нормативно-правові акти, що регулюють питання бухгалтерського обліку. Працівники суду, відповідальні за збереження цієї літератури при її обліку використовують Правила обліку нормативно-правових актів законодавства та матеріалів судової практики в місцевих і апеляційних загальних судах, органах державної судової адміністрації, затверджених наказом ДСА України від 10.02.2006 №11.
Акт про списання (додатки № 4,5)  складається у двох примірниках, на підставі опису та загальних списків книг, що підлягають списанню. Опис робиться під час чергового перегляду книжкових фондів і виявлення застарілих видань. Окремо опис складається на зношену літературу (порвані книги, загублені сторінки, які не підлягають відновленню). Перший примірник акта разом з описом здається в бухгалтерію, а другий - залишається у матеріально відповідальної особи. 
Списання літератури з балансу суду проводиться з дозволу голови суду і оформляється на підставі затвердженого акта і квитанції про здачу її місцевим  установам,  що  займаються заготівлею   вторинної   сировини (в макулатуру).
Сектор організації роботи з ведення судової

статистики судового діловодства та архіву судів, 

організації служби судових розпорядників 

ТУ ДСА в Волинській області

за погодженням з відділом планово-фінансової 

діяльності, бухгалтерського обліку та звітності
Вознюк 770 160

Губа 779 794

	                                          Додаток 1




	


Картка обліку акта законодавства України 

	Код (згідно з Класифікатором) 
	Назва акта та номер і дата акта, 
яким уносяться зміни та доповнення 

	Реєстраційний код за ЄДРНПА 
	

	Вид акта 
	

	Видавник (сторони, країни) акта 
	

	Дата прийняття (підписання) акта 
	

	Номер акта 
	

	Опублікування акта 
	

	Набрання чинності актом 
	


 (зразок затверджений пунктом 2.3.3 Положення про порядок здійснення систематизації законодавства в органах та установах юстиції України).
Додаток № 2
КНИГА 
реєстрації надходжень офіційних видань 

	Дата надходження 
	Назва видання 
	Номер випуску 
	Примітка 


 (зразок затверджений п.4.1 Правил обліку нормативно-правових актів законодавства та матеріалів судової практики в місцевих і апеляційних загальних судах, органах державної судової адміністрації).
Додаток № 3
Зразок акту приймання-передачі юридичної літератури

ЗАТВЕРДЖУЮ

_________________________________

                      (посада,  

_________________________________

 прізвище, ім’я та по батькові, підпис)

“____”  ____________________ 20 __ р.

Акт

приймання-передачі юридичної літератури


Ми, комісія у складі: голови комісії - ________________, членів комісії - _________

_____________________________________________________________________________

зробили інвентаризацію літератури у зв’язку з передачею літератури __________________












(ким)

_____________________________________________________________________________

(кому)

В наявності виявлена така література:

	№ з/п
	Найменування
	Рік видання
	Ціна
	Кількість
	Сума

	
	
	
	
	
	

	Всього
	
	


Члени комісії   __________     __________    __________________________

                                (посада)          (підпис)         (прізвище та ініціали)
Здав:

 __________     __________    __________________________

                                (посада)          (підпис)         (прізвище та ініціали)
Прийняв:
 __________     __________    __________________________

                                (посада)          (підпис)         (прізвище та ініціали)

 

(зразок затверджений Наказом Головного управління Державного казначейства України, Державного комітету статистики України від 02.12.1997 № 125/70 «Про затвердження типових форм з обліку та списання основних засобів, що належать установам і організаціям, які утримуються за рахунок державного або місцевих бюджетів та Інструкції з їх складання»).
  Додаток № 4
Зразок акту списання юридичної літератури
      Типова форма № 03-5 (бюджет)

______________________________________________      Затверджено 

                         (назва установи)                           Наказ Головного управління 

Державного казначейства України та 

Ідентифікаційний код ЄДРПОУ                Державного комітету статистики України

                   від 02.12.97  № 125/70


                                    




     Код за ДКУД

           ЗАТВЕРДЖУЮ

_________________________________

                      (посада,  

_________________________________

 прізвище, ім’я та по батькові, підпис)

“____”  _____________ 20 __ р.

	Код уста-нови
	Інвен-тарний номер
	Основ-ний рахунок
	Корес-пондую-чий рахунок
	

	
	
	
	
	


АКТ   № ____

про списання з балансу бюджетних установ

і організацій вилученої з бібліотеки літератури

“ ____ “ __________________ 20 __ р. комісія, призначена наказом по установі (організації)        від    “_______“ ____________________ 20 __ р. № ____________, у складі ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________здійснила перевірку стану застарілої (зношеної) літератури і постановила, що література, перелічена в описі, підлягає списанню і вилученню з обліку.

Додаток: опис вилучення з бібліотеки застарілої  (зношеної) літератури.

У інвентарній книзі бібліотеки вибуття літератури відмічено.

Голова комісії:  __________    __________      __________________________

                               (посада)           (підпис)                (прізвище та ініціали)

Члени комісії:  __________     __________      __________________________

                              (посада)             (підпис)               (прізвище та ініціали)

Списану літературу  здано  місцевим   установам,   що  займаються заготівлею   вторинної   сировини, за  квитанцією  № ________ від "__" ____________ 20__ р.

Голова комісії:   __________    __________    __________________________

                                (посада)          (підпис)        (прізвище та ініціали)

Члени комісії:   __________     __________    __________________________

                                (посада)          (підпис)         (прізвище та ініціали)
(зразок затверджений Наказом Головного управління Державного казначейства України, Державного комітету статистики України від 02.12.1997 № 125/70 «Про затвердження типових форм з обліку та списання основних засобів, що належать установам і організаціям, які утримуються за рахунок державного або місцевих бюджетів та Інструкції з їх складання»).

Додаток 5
Зразок акту списання юридичної літератури (зворотній бік)







Зворотній бік форми № 03-5 (бюджет)

____________________________________


      “______”__________________20__ р. 

                         (назва установи)                                              




до акта № _______ від “_____”________________ 20__ р.

ОПИС

на вилучення з бібліотеки  морально застарілої і фізично-зношеної 

літератури (непотрібне викреслити)

	№ з/п
	Інвен-тарний номер вибу-лих видань
	Автор книги і назва
	Кіль-кість
	Ціна за одиницю
	Сума
	На підставі яких документів проведено вилучення

	
	
	
	
	
	грн.
	коп.
	

	1. 
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	
	


Всього на суму _________________________

Голова комісії:   __________    __________    __________________________

                                (посада)          (підпис)        (прізвище та ініціали)

Члени комісії:   __________     __________    __________________________

                                (посада)          (підпис)         (прізвище та ініціали)

(зразок затверджений Наказом Головного управління Державного казначейства України, Державного комітету статистики України від 02.12.1997 № 125/70 «Про затвердження типових форм з обліку та списання основних засобів, що належать установам і організаціям, які утримуються за рахунок державного або місцевих бюджетів та Інструкції з їх складання»).[image: image1][image: image2][image: image3]















