ПОСТАНОВА

КОЛЕГІЇ ТЕРИТОРІАЛЬНОГО УПРАВЛІННЯ ДЕРЖАВНОЇ СУДОВОЇ АДМІНІСТРАЦІЇ УКРАЇНИ В ВОЛИНСЬКІЙ ОБЛАСТІ

18 березня 2014 року                                   № 1/4/1                                                         м. Луцьк


Заслухавши та обговоривши інформацію про стан обліково-статистичної роботи у територіальному управлінні та місцевих загальних судах Волинської області за 2013 рік, подану завідувачем сектору організаційного забезпечення діяльності судів, судової статистики та інформаційних технологій Вознюк О.М., колегія територіального управління Державної судової адміністрації України в Волинській області постановила:
1. Інформацію про стан обліково-статистичної роботи у територіальному управлінні Державної судової адміністрації України в Волинській області та місцевих загальних судах Волинської області за 2013 рік взяти до відома та визнати стан організації даної ділянки роботи на належному рівні.
2. Зняти  з  контролю  виконання  місцевими  загальними  судами Волинської області п. 3  постанови  колегії  ТУ ДСА  в  Волинській області від 30 вересня 2008  року  № 2/2,  п. 2.4.  постанови   колегії  ТУ ДСА  в  Волинській області від 9 грудня 2009 року №1/7 та п.6 постанови  колегії  ТУ ДСА  України в  Волинській області від 24 лютого 2012 року №1/2 щодо карток на осіб, стосовно яких судом розглянуто кримінальну справу.
3. Територіальному управлінню Державної судової адміністрації України в Волинській області в подальшому:

- продовжувати організовувати та проводити індивідуальні стажування, навчальні семінари та відеосемінари; 

- здійснювати вивчення місцевих загальних судів області на яких особливу увагу приділяти стану обліково-статистичної роботи, наповненню автоматизованої системи документообігу суду, наповненню Єдиного державного реєстру судових рішень, інформаційному наповненню і функціонуванню офіційного веб-сайту суду; своєчасному зверненню до виконання судових рішень;

- аналізувати стан обліково-статистичної роботи, стан здійснення правосуддя, типові помилки, допущені судами під час складання звітності, наповнення ЄДРСР, стан наповнення веб-сайтів судів, дотримання судами вимог інструктивних матеріалів в частині своєчасності звернення до виконання судових рішень, стан виконання вимог Порядку надсилання інформації про осіб у кримінальних провадженнях та електронних копій судових рішень щодо осіб, які вчинили кримінальні правопорушення;
- за результатами перевірок та аналізів ініціювати питання щодо застосування заходів дисциплінарного впливу або заохочення до працівників апарату суду.
Термін виконання – постійно

4.Головам, в.о. голів місцевих загальних судів Волинської області посилити контроль за станом обліково-статистичної роботи суду; своєчасністю та повнотою наповнення Єдиного державного реєстру судових рішень, відповідно до Переліку судових рішень судів загальної юрисдикції, що підлягають включенню до Єдиного державного реєстру судових рішень; своєчасним скеруванням інформаційної картки на особу у кримінальному провадженні до Єдиного реєстру досудових розслідувань; станом інформаційного наповнення і функціонування офіційного веб-сайту суду; своєчасним зверненням до виконання судових рішень.
Термін виконання – постійно
5.Керівникам, в.о. керівників апаратів місцевих загальних судів Волинської області:

 
-посилити особистий  контроль за організацією обліково-статистичної роботи в суді;

-переглянути посадові обов’язки працівників апарату суду в частині визначення  відповідальної особи за підготовку та подання звітів за відповідний період; забезпечити співпрацю даної особи із працівниками апарату суду, які безпосередньо здійснюють первинний облік;

- у разі відсутності під час звітного періоду особи відповідальної за ведення судової статистики (перебування у щорічній основній відпустці, листок непрацездатності… тощо), забезпечити безперебійність даної ділянки роботи у суді;


-підвищити рівень виконавської дисципліни працівників апаратів судів в частині вчасного реагування на зауваження та запитання, які виникають у звітний період;


-проводити періодичні перевірки виконання працівниками апарату суду посадових обов’язків, результати яких враховувати під час проведення щорічної оцінки виконання державними службовцями покладених на них посадових обов’язків і завдань;
-вживати заходів дисциплінарного впливу або заохочення до працівників, на яких покладено обов’язки щодо первинного обліку справ та матеріалів і звітності на місцях та враховувати результати проведеної роботи при визначенні розміру преміювання;

-вживати вичерпних заходів в частині своєчасного та повного наповнення автоматизованої системи документообігу суду;
-посилити персональну відповідальність за виконання вимог Положення про автоматизовану систему документообігу суду, затвердженого рішенням Ради суддів України від 26 листопада 2010 року №30, в частині своєчасної реєстрації вхідної кореспонденції та автоматичного розподілу судових справ;

- посилити особистий  контроль за станом інформаційного наповнення і функціонування офіційного веб-сайту суду;
-посилити особистий  контроль за виконанням вимог Порядку надсилання інформації про осіб у кримінальних провадженнях та електронних копій судових рішень щодо осіб, які вчинили кримінальні правопорушення та своєчасним скеруванням інформаційної картки на особу у кримінальному провадженні до Єдиного реєстру досудових розслідувань;
Термін виконання – постійно

· після кожного звітного періоду, один раз на півроку, аналізувати дані стану обліково-статистичної роботи та здійснення правосуддя, з висвітленням своїх пропозицій щодо покращення організації даної ділянки роботи у суді, які скеровувати  до  територіального  управління  відповідно  до  5 січня, 5 липня  та 5 лютого, 5 серпня;

Термін виконання – щопівроку, після звітного періоду
- здійснювати перевірки інформацій про кількість сформованих карток на осіб, стосовно яких судом розглянуто матеріали кримінального провадження, які скеровуються спеціалістам із судової статистики ТУ ДСА України в Волинській області.








Термін виконання – щоквартально
6.
Працівникам апаратів місцевих загальних судів Волинської області, на яких покладено обов’язок формування карток на осіб, стосовно яких судом розглянуто матеріали кримінального провадження:

· проводити звірку з канцелярією суду щодо повноти (кількості) їх надходження для подальшої обробки; 
· перевіряти достовірність закодованої інформації у картках із матеріалами кримінального провадження; особливу увагу звертати на достовірність заповнення карток новопризначеними працівниками;

-проводити виробничі навчання з працівниками апарату суду, на яких звертати увагу на вивчення положень Інструкції щодо формування картки на особу, стосовно якої судом розглянуто матеріали кримінального провадження, затвердженої наказом ДСА України від 05.12.2013 №169;
-своєчасно скеровувати спеціалістам із судової статистики ТУ ДСА України в Волинській області інформації про кількість сформованих карток на осіб, стосовно яких судом розглянуто матеріали кримінального провадження.

Термін виконання – щоквартально


7.Працівникам апаратів місцевих загальних судів області постійно працювати над підвищенням свого кваліфікаційного рівня, детально вивчати інструктивні та методичні матеріали. 








Термін виконання – постійно

Голова колегії                                              /підпис/      

                                    Н. Коцирій

